SERVICO PUBLICO FEDERAL
4 m R S Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio Grande do Sul

Comissao de Organizacao e Administracao

SUMULA DA 3192 REUNIAO ORDINARIA DA COA-CAU/RS

DATA: 09 de fevereiro de 2023, quinta-feira HORARIO: 14h as 17h
LOCAL: Reunido virtual, realizada pela plataforma Microsoft Teams.
Evelise Jaime de Menezes Coordenadora
PARTICIPANTES: Alexandre Couto Giorgi Coordenador Adjunto
Fausto Steffen Membro
Emilio Merino Dominguez Membro
ASSESSORIA: Che.lla da S|Iva'Chagas Gerente Adm|n|strat|\./a' e F|~nance|ra ‘
Luciana Eloy Lima Coord. de Compras, Licitacdes e Servicos
SECRETARIA: Leticia de Avila Ourique Assistente de Atendimento e Fiscalizagao

1. Verificagao de quérum
Presencgas Verificado quérum para inicio da reunido com os conselheiros acima nominados. A
conselheira Magali Mingotti teve sua auséncia justificada.

2. Leitura, discussido e aprovagao da simula da reunido anterior
Votacao A simula da 3182 reunido ordindria é aprovada por 3 votos favoraveis e 1 abstencao.
Encaminhamento | Colher assinaturas da secretaria e do coordenador e publicar no site do CAU/RS.

3. Comunicagdes

Relator(a) Membros

Comunicado A coordenadora Evelise informa que o conselheiro Fausto esta iniciando sua fungdo
de conselheiro na COA-CAU/RS. Informa que uma pesquisa sobre necessidades de
capacitacdo foi enviada aos conselheiros e que o assunto esta na pauta; o conselheiro
Alexandre informa sobre a pauta das normativas internas do CAU/RS; a coordenadora
Evelise informa sobre a pauta painel de vagas, tendo como objetivo ser uma
plataforma informativa; fala que a COA participa das reunides dos representantes dos
empregados que trata de assuntos como o acordo coletivo e plano de cargos e
salarios.

4. Apresentacao da pauta e extra pauta
E mantida a pauta prevista.

5. Ordem do dia
5.1.Programa de capacitagao — pesquisa e avaliacao do plano

Fonte COA-CAU/RS
Relatores Membros
Discussao A coordenadora Evelise fala sobre o programa de capacitacdo, que contribuiu

solicitando um programa de treinamento de gestdo aos conselheiros para inicio de
gestdo; fala que solicitou um programa de capacitacdo a legislacdo dos processos
éticos e profissionais aos conselheiros; o conselheiro Alexandre fala que, na ultima
reunido plenadria, ficou estabelecido que todos os conselheiros participardo dos
processos éticos em segunda instdncia e os membros discutem o assunto; o
conselheiro Emilio fala que ha pouco conhecimento dos conselheiros para analise de
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processos éticos e sugere que isso seja levado ao conselho diretor. A assessora Cheila
solicita aos conselheiros Fausto e Evelise que, na reunido do CD-CAU/RS, reforcem
aos conselheiros que respondam ao questionario.

Encaminhamento | A assessora Luciana ird reforcar aos conselheiros do CAU/RS a participacdo da
pesquisa sobre programa de capacitacao.

5.2.Normativas internas — minuta de delibera¢do para envio as geréncias

Fonte COA-CAU/RS
Relatores Membros
Discussao A assessora Cheila faz a leitura da minuta de deliberacdo sobre as normativas internas

para envio as gerencias; faz a leitura da lista com as normativas internas e a respectiva
geréncia responsavel:

Colaboradores:

- PCCR: Presidéncia;

- Avaliagao de desempenho: Presidéncia;

- Plano de treinamento/capacitacdo: COA + GERADMFIN;

- Manual de conduta do empregado: Presidéncia;

- Manual de conduta do conselheiro: Presidéncia;

- Manual de Processo Administrativo Disciplinar: Presidéncia;

- Guia do Conselheiro: COA + GERADMFIN;

- Politica de Gestdo de Pessoas: atrelar ao manual do empregado;

- Acordo Coletivo de Trabalho: COA + CPFI;

- Programa de prevencdo de doencas: COA + GERADMFIN;

- Politica de Seguranca da Informacgdo e Comunicacdo: GERGER + TIC + GERCOM,;
- Admissdo, demissdo, concessao de licenca e substituicdes: COA + GERADMFIN;
- Pagamento e Reembolso: COA + CPFI;

- Controle de Frequéncia: COA + GERADMFIN;

- Rito de Posse do Conselheiro: SG;

- Deslocamento, didrias, passagens, prestacao de contas: GERADMFIN + CPFI.
Funcionamento:

- Manual de utilizagao de veiculo: COA + GERADMFIN;

- Manual de solicitagdo, conservagdo e controle de patriménio: COA + GERADMFIN;
- Manual de Cerimonial: SG;

- Manual de Eventos: SG;

- Manual de Comunicagdo Visual: GERCOM,;

- Comunicacgao Interna: GERCOM;

- Comunicagao Externa: GERCOM,;

- Manual para elaboragao de atos normativos do CAU: SG;

- Manual de elaboragdo de fluxos de processos: COA + GERADMFIN;

- Controle interno dos processos: COA + GERADMFIN;

- Controle de indicadores internos e externos: GERGER;

- Criacdo do Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos da area-fim dos Conselhos: SG;

- Gestdao documental (recebimento, movimentacdo, guarda e descarte): SG;

- Lei de Acesso a Informacgdo: GERGER;

- Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo: SG;

- Manual de Licitagdes e Contratos Administrativos: COA + GERADMFIN;

Rua Dona Laura, n° 320, 14° e 15° andares, bairro Rio Branco - Porto Alegre/RS - CEP: 90430-090 | Telefone: (51) 3094.9800 2
WWW.Caurs.gov.br



‘ SERVICO PUBLICO FEDERAL
@ LA_U R S Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio Grande do Sul

Comissdo de Organizacao e Administracao

- Manual de Fiscalizacdo e Gestao de Contratos Administrativos: COA + GERADMFIN;
- Manual de Auditoria: COA + GERADMFIN;
- Mapeamento de Riscos da Atividades: COA + GERADMFIN;
- Manual da Ouvidoria: COA + GERADMFIN;
- Manual para definicao da estrutura organizacional e obrigacées do CAU:
COA + Presidéncia.
Encaminhamento | A Deliberacdo COA-CAU/RS N2 002/2023 é aprovada por unanimidade.

5.3.Normativa de uso de veiculos oficiais — retorno de avaliagdo juridica

Fonte COA-CAU/RS
Relatores Membros
Discussao A assessora Cheila informa sobre a avaliacdo da portaria normativa pelo setor juridico

do CAU/RS; fala que a orientagdo do juridico sinalizou sobre o item referente a
vedacdo de desconto maior que 70% do saldrio do empregado, nos casos de danos e
avarias causados nos carros oficiais, comprovadamente por imprudéncia e outros
motivos, pelo funcionario condutor; os membros discutem e fazem ajustes no texto
do item da portaria.

Encaminhamento | A Deliberagdo COA-CAU/RS N2003/2023 é aprovada por unanimidade.

6. Extra pauta
Sem item extra pauta.

1. Pauta para a préxima reuniao

Assunto Avaliacdo da pesquisa “Programa de Capacitacio Permanente para Empregados e
Conselheiros do CAU/RS”

Relatoria Gerencia Administrativa-Financeira

Assunto Ouvidoria — deliberagdo da minuta

Relatoria Gerencia Administrativa-Financeira

2. Encerramento

Encaminhamento | A reunido encerra as 16 horas. A simula serda encaminhada por e-mail para leitura e
aprovagdo na préxima reuniao.

Assinado de forma digital por

LETICIA DE AVILA LETICIA DE AVILA

ou RlQU E:70093423004 OURIQUE:70093423004
Dados: 2023.02.16 17:18:36 -03'00'

Leticia de Avila Ourique
Assistente de Atendimento e Fiscalizacdo do CAU/RS

Assinado de forma digital por

EVELISE JAIME DE EVELISE JAIME DE

MENEZES:44364970034 MENEZES:44364970034
Dados: 2023.02.16 17:43:20 -03'00'

Evelise Jaime de Menezes
Coordenadora da COA-CAU/RS
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