SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO RIO GRANDE DO SUL

PORTARIA N2 323, DE 21 DE JUNHO DE 2017

Formaliza as atividades de gestao e

fiscalizacdo de contratos do CAU/RS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO RIO GRANDE DO SUL - CAU/RS,

no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei 12.378/10 e pelo Regimento Interno, aprovado

pela Deliberagdo Plenaria n2 145/2014;

CONSIDERANDO, que cabe a Autarquia, nos termos do disposto nos artigos 58, inciso Ill, e 67

da Lei n2. 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos contratos celebrados através de um

representante da Administragao.

RESOLVE:

Art. 12 Formalizar as atividades de gestdo e fiscalizagdo de contratos do CAU/RS, conforme art. 22 e

art. 32 desta portaria.

Art. 22 Compete ao Gestor do contrato:

VI.

VII.

Realizar leitura da legislacdo que rege o contrato, bem como os seus termos, o edital e seus
anexos;

Conhecer a proposta técnica da contratada, quando for o caso, e sua proposta comercial;
Conhecer normas técnicas aplicaveis a execugdo do objeto do contrato, quando couber;
Gerenciar administrativamente e contabilmente o contrato;

Coordenar as atividades relacionadas a fiscaliza¢do do contrato, verificando o cumprimento
dessas e declarando sua ciéncia quando necessario;

Repassar a autoridade competente documentos que necessitem de sua avaliagdo ou
assinatura, incluindo analises de aplicacdo de san¢des administrativas;

Transmitir ao Fiscal do Contrato e seu substituto todos os aspectos importantes da
contratacdo, definindo ou adequando critérios de afericdo quanto a qualidade dos bens e

servigos entregues, de forma a estabelecer parametros seguros para a fiscalizagdo;




VIII.

XI.

XIl.

X,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XX

XXIL.
XXIII.

XXIV.

XXV.
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Analisar os relatdrios contendo as solicitacbes dos fiscais, recomendando a autoridade
competente a aplicagao de sangdes administrativas e rescisdo contratual, quando for o caso;
Encaminhar documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto ags aspectos que envolvam prorrogagao, alteragdo, reajuste, revisdo,
repactuacao, rescisao, reequilibrio e pagamento;
Prever recursos orgamentdrios que assegurem as obrigacGes decorrentes das prorrogacoes e
alteragBes contratuais que importem em aumento do valor contratado;
Assinar, juntamente com o fiscal, ordens ou avaliagées de fornecimento ou de servico;
Atestar o recebimento definitivo do objeto do contrato;
Convocar reunides com a contratada, juntamente com o fiscal, quando contratos de servico;
Atender aos pedidos de andlise de documentag¢des pelo fiscal de contratos, emitindo seu
parecer sobre o tema;
Autorizar de procedimentos referentes a depdsito, execucdo e desconto de garantia de
execugao contratual;
Autorizar glosas de pagamento solicitadas pelo fiscal e posteriormente informar a contratada
mediante notificacao;
Solicitar pareceres técnicos ou juridicos quando necessdrios;
Efetuar retengao dos pagamentos quando autorizados pela autoridade competente;
Instaurar procedimentos de cobrangas e multas;
Analisar os relatérios dos fiscais e documentos constantes no processo, relacionados a
recebimento e pagamento, atestando-os quando estiverem de acordo com o contrato;
Instruir processo para a prorrogacao dos prazos de vigéncia e execug¢do ou alteragbes
contratuais;
Notificar a contratada sobre irregularidades observadas para as devidas correcéGes;
Notificar a contratada sobre vencimento do prazo de entrega do objeto, deixando clara a
concessao ou nao de novo prazo;
Notificar a contratada sobre Glosas aplicadas quando da liberagdo do pagamento ou
devolugdes de documentos de cobranga;
Manter relacionamento direto com o preposto da contratada, a fim de solucionar desvios na

execugao do contrato;
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XXVI. Produzir, juntamente com o fiscal, relatério sobre a qualidade do fornecimento do bem ou do
servico prestado quando findo o contrato, quando solicitada prorrogagao contratual ou nova

contrata¢do para o0 mesmo objeto;

XXVII. Informar a Geréncia Administrativa e a unidade de Licitagdes e Contratos sobre a intengdo de
realizar novo procedimento de contrata¢do do objeto do contrato com no minimo 4 (quatro)
meses de antecedéncia do seu término;

XXVIII. Quanto do término do contrato, prorrogacao contratual ou nova contratagdo, encaminhar a
autoridade competente, Presidente, relatério qualitativo final (art. 22, inciso XXVI) sobre o
andamento do contrato para ciéncia;

XXIX.  Apds realizacdo do disposto no art. 22, inciso XXVIIl, encaminhar a Geréncia Administrativa o
relatério qualitativo final do contrato, para ciéncia da unidade de Licitagdes e Contratos nas
contratacdes futuras do mesmo objeto, e anexar o (s) documento(s) no processo de aquisicao

pertinente.

Art. 32 Compete ao Fiscal do Contrato:
l. Conhecer tanto a Iegislagﬁo que rege o contrato como 0s seus termos e seus anexos;
Il.  Conhecer a proposta técnica da contratada, quando for o caso, e sua proposta comercial;

. Conhecer normas técnicas aplicaveis a execugao do objeto do contrato, quando couber;

V. Listar os documentos obrigatdrios, conforme legislagdo pertinente e edital, para apresentagao
pela contratada para posterior conferéncia quando do ateste do recebimento do bem ou
Servigo;

V. Preencher ficha de identificacdo da empresa e, se servigo continuado com mao-de-obra
exclusiva, planilha de controle de funcionarios terceirizados;

VI. Elaborar ordem de servico ou fornecimento para encaminhar ao fornecedor, juntamente com
a nota de empenho emitida;

VIl.  Solicitar amostra quando previsto em contrato;
VIII. Realizar o acompanhamento da execugdo e da entrega do objeto, verificando:
a) as faltas ou defeitos cometidos pela contratada, determinando o que for necessario a
regularizacao;
b) se obem, obraou servigo recebido esta de acordo com a especificacdo definida no contrato;

c) se aquantidade fisica e o prazo de entrega estdo de acordo com o contrato.
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Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato,
gerando relatérios de conformidade dos servigos, encaminhando-os ao contratado quando
couber;
Registrar os contatos com o fornecedor no processo, preferencialmente, fazendo-os
formalmente; |
Comunicar ao gestor de contrato sobre a necessidade de analise de aplicacao de sancdes
administrativas por descumprimento de cldusulas contratuais;
Comunicar, fundamentadamente e tempestivamente, ao Gestor do Contrato sobre a
necessidade de prorrogacles de prazos, de interrupcdes, de servicos extraordindrios, de
modificacdo no projeto e de alteragdes no tocante a qualidade e quantidade, a seguranga, ao
controle tecnolégico e outras ocorridas durante a execugao do contrato;
Receber provisoriamente o objeto do contrato de acordo com o definido no instrumento
contratual;
Recusar materiais e servicos em desacordo com as especificagdes do contrato, anotando a
ocorréncia em registro préprio;
Solicitar substituicdo do bem, quando em desacordo com o contrato, ou terceiros em
prestagao de servico;
Analisar e conferir o documento de cobranga observando:

a) a descricao dos bens ou servigos;

b) o periodo de prestagao dos servigos;

c) o quantitativo de bens ou servigos;

d) a data limite de pagamento;

e) aconformidade do valor cobrando em relagao ao contratado.
Conferir se hd a manutencdo da regularidade fiscal da contratada e permanéncia do equilibrio
econOémico-financeiro do contrato;
Quando necessario, acionar o servico de garantia do objeto, enquanto vigente, dando ciéncia
ao gestor sobre o fato;
Realizar pesquisa de precos para avaliagdo da manutengao dos pregos de mercado registrados
em contrato, a cada 6 (seis) meses, solicitando ao Gestor a analise dos custos quando
necessaria reducdo, bem como as demais negociacGes contratuais que se fizerem necessarias

para garantir a vantajosidade na permanéncia do contrato, quando for o caso;
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Encaminhar ao setor financeiro solicitagdes de empenhos e pagamentos, apds ateste
definitivo do gestor;

Conferir execu¢do de despesa realizada pelo financeiro;

Produzir, juntamente com o Gestor, relatdrio sobre a qualidade do fornecimento do bem ou
do servico prestado quando findo o contrato, quando solicitada prorrogacao contratual ou
nova contratacdao do mesmo objeto;

Encaminhar ao gestor o relatério do inciso XXIl, art. 32, para que realize os demais tramites
necessarios;

Estipular os critérios do relatério mensal ou check list, no caso de contrato de servigos,
repassando ao responsdvel da contratada para ciéncia do que sera cobrado e avaliado;
Informar ao gestor sobre a necessidade de realizar novo procedimento de contratacdao do
objeto do contrato com no minimo 4 (quatro) meses de antecedéncia do seu término;
Manter relacionamento direto com o preposto da contratada, a fim de solucionar desvios na

execugao do contrato.

Art. 42 Devem considerar esta Portaria, a partir da data de sua assinatura, todas as Portarias

Ordinatdrias de Designagéb de Gestor e Fiscal de Contratos do CAU/RS.

Porto Alegre, 21 de junho de 2017

/// Joaquim Ed

Preside

Vi bl Haas



