. SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio Grande do Sul

INTERESSADO Presidéncia do CAU/RS

ASSUNTO Elaboracdo de normativas internas essenciais as atividades do CAU/RS

DELIBERAGCAO N2 002/2023 - COA-CAU/RS

A COMISSAO DE ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO (COA-CAU/RS), reunida ordinariamente no dia 09
de fevereiro de 2023 pela plataforma Microsoft Teams, no uso das competéncias que lhe conferem o
art. 96 do Regimento Interno do CAU/RS, apds anadlise do assunto em epigrafe, e

Considerando o disposto no inciso | do art. 96 do Regimento Interno do CAU/RS, o qual dispde que
compete a COMISSAO DE ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO DO CAU/RS “propor, apreciar e deliberar
sobre atos normativos relativos a gestdo da estratégia organizacional, referente a atendimento,
funcionamento, patriménio e administragdo do CAU/RS”;

Considerando a necessidade de formalizagdo dos procedimentos administrativos internos em busca
da padronizagdo, impessoalidade e eficiéncia dos servigos prestados pela autarquia;

Considerando que as deliberagdes de comissdo devem ser encaminhadas a Presidéncia do CAU/RS,
para verificacdo e encaminhamentos, conforme Regimento Interno do CAU/RS;

DELIBERA:

1. Por solicitar o envio da presente deliberacdo as geréncias do CAU/RS citadas em seu anexo a
fim de que indiquem, até 09/03:
a. Asnormativas de interesse de cada geréncia e sua ordem de prioridade;
b. Prazo para apresentacdo da minuta da normativa a COA ainda em 2023.
2. Por encaminhar esta deliberacdo a Presidéncia do CAU/RS para apreciacdo e
encaminhamentos.

Com 04 votos favoraveis dos conselheiros Evelise Jaime de Menezes, Alexandre Couto Giorgi,
Emilio Merino e Fausto Henrique Steffen.

Porto Alegre — RS, 09 de fevereiro de 2022.

EVELISE JAIME DE Assinado de forma digital por EVELISE
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Proposta de normativa

Responsaveis

Plano de Cargos, Carreira e Remuneracao

Presidéncia

Avaliacdo de desempenho

Presidéncia

Manual de conduta do empregado

Presidéncia

Manual de conduta do conselheiro

Presidéncia

Manual de Processo Administrativo Disciplinar

Presidéncia

Manual da Ouvidoria

Presidéncia

Manual de Cerimonial

Secretaria-Geral

Manual de Eventos

Secretaria-Geral

Manual para elaboracdo de atos normativos do CAU

Secretaria-Geral

Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e
Destinagdao de Documentos da area-fim dos Conselhos

Secretaria-Geral

Gestdo documental (recebimento, movimentacao,
guarda e descarte)

Secretaria-Geral

Rito de Posse do Conselheiro

Secretaria-Geral

Politica de Seguranca da Informacdo e Comunicacdo

GERGER + TIC (SG) + GERCOM

Controle de indicadores internos e externos GERGER
Lei de Acesso a Informacao GERGER
Manual de Comunicacao Visual GERCOM
Comunicagao Externa GERCOM
Plano de treinamento/capacitacdo GERADMFIN
Guia do Conselheiro GERADMFIN
Programa de prevencao de doengas GERADMFIN
Admissdo, demissao, concessao de licenga e substituicdes GERADMFIN
Pagamento e Reembolso GERADMFIN
Controle de Frequéncia GERADMFIN
Deslocamento, diarias, passagens, prestacdo de contas GERADMFIN
Manual de solicitagao, conservag¢do e controle de GERADMFIN
patrimdnio
Manual de elaboracdo de fluxos de processos GERADMFIN
Controle interno dos processos GERADMFIN
Manual de Licitagdes e Contratos Administrativos GERADMFIN
Mapeamento de Riscos da Atividades GERADMFIN
Manual de Auditoria GERADMFIN
Manual para definicdo da estrutura organizacional e GERADMFIN

obrigacdes do CAU

Comunicacgao Interna

GERATEND + GERADMFIN
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